
学 校 図 書 館 ス タ ッ フ の 業 務 [ 改 訂 ]

～ 学校図書館は、管理職によるマネジメントの下、学校図書館スタッフ等の適切な役割分担により運営され、すべての教員がこれを活用して指導を行う。～

司 書 教 諭 学 校 司 書 ボランティア
～ 専門的な知識・経験を有する学校図書館担当事務職員 ～

・学校図書館の運営に関する総括 図書館ボランティア 読 書 ボ ラ テ ィ ア
・学校図書館を活用した教育活動の企画・指導の実施、 ・学校図書館の運営に係る専門的・技術的業務、実務 図書館業務(実務) 学校における

教育課程の編成・展開に関する他教員への助言等 ・学校図書館を活用した教育活動への協力・参画 の補助 読書活動への協力
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※ 計画の立案・とりまとめや、点検・評価、図書資料の選定等については、学校図書館スタッフが中心となり、学校全体の協力を得て(各教職員の意見等を踏まえて)実施。

図書館経営の目標
・計画の立案※

図書資料の選定・収集、廃棄決定※

図書資料のレファレンス・サービス

図書資料の分類

図書館利用指導
・ガイダンス

情報活用力に関する
児童生徒への指導

読書活動への協力
読み聞かせ、ブック

トーク、ストーリー

テリング等の実演

学校図書館の活用を活用した
指導に関する教員への助言・研修

読書指導に関する教員への助言・研修

読書指導計画の立案※

児童生徒図書委員会等の指導

広報・渉外活動

読書相談

図書(読み物)の紹介・案内

実 務 的
専門的
・技術的

日常業務

読書活動

調べ学習等

教員向け情報提供・教材等準備への協力

管理運営業務

庶務・会計

読書活動の企画・実施

図書館活動の点検・評価※

図書館年間利用計画の
とりまとめ※

施設設備・備品
の維持管理

図書資料の受入、装備、保存整理・修繕

図書資料の目録・索引の作成

図書資料等の展示

掲示・飾付け

館内閲覧・館外
貸出の窓口業務




